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Tan pronto como un nifio ingresa al preescolar, se recopila informacion sobre ¢l o ella. El cuerpo de informacion crece a lo
largo de la carrera académica del nifio.

Los registros escolares contienen informacién altamente confidencial, incluso informacion sobre la familia. Es probable
que el contenido de los archivos de los estudiantes tenga un impacto en la experiencia educativa general de los
estudiantes.

Los abusos de la privacidad pueden variar desde calificaciones, graficos o notas de los estudiantes publicadas en los
pasillos, hasta la exposicién no consentida de informacion y fotos de los estudiantes en Internet. En el clima actual de
mayor seguridad, es mas importante que nunca que los padres y los estudiantes adultos estén atentos a quién tiene acceso a
los registros educativos.

La ley federal, la Ley de privacidad y derechos educativos de la familia (FERPA), protege los registros de los estudiantes
hasta cierto punto. FERPA es una de las leyes de privacidad mas antiguas que existen, implementada en 1974. La mayoria
de los estados han promulgado leyes similares. FERPA se aplica a las escuelas que reciben fondos federales a través de un
programa del Departamento de Educacion de los Estados Unidos. La mayoria de las escuelas entran en esta categoria. La
escuela Winston Knolls en el campus de Hoffman Estates sigue estos estandares.

EXPEDIENTES ESTUDIANTILES

.Qué son exactamente los expedientes educativos?

Segin FERPA, los registros educativos consisten en "cualquier cosa directamente relacionada con un estudiante" que se
mantiene en una agencia o institucion educativa. Estos registros incluyen mucho mas que puntajes de exdmenes o
calificaciones en clases. Pueden incluir informacion de salud, descripcion de la apariencia fisica, circunstancias
econdémicas familiares, antecedentes penales, antecedentes étnicos, afiliaciones politicas y religiosas y resultados de
pruebas psicolégicas. La informacioén puede ser un hecho como la fecha de nacimiento o un numero de Seguro Social. Y
puede incluir las opiniones de los maestros sobre su hijo. Esta no es una lista exhaustiva.

.Qué no consideran registros educativos?
FERPA es muy especifico al enumerar qué elementos no estdn incluidos en la definicion de registros educativos. Estos
incluyen:

e Registros de maestros y administradores que se mantienen en su posesion exclusiva y no se revelan a ninguna otra
persona, excepto a un maestro sustituto. Estas son "notas del maestro".

e Registros de una unidad de aplicacion de la ley de la institucion educativa, como la oficina de seguridad del
campus.

e Expedientes médicos y/o psicoldgicos de un estudiante que tiene al menos 18 afios de edad o que asiste a una
institucion postsecundaria cuando dichos expedientes son mantenidos por profesionales de la salud y se utilizan
unicamente en calidad de profesional o paraprofesional con fines de tratamiento. El estudiante mayor de edad
podra ofrecer esos registros a otro médico o profesional de su eleccion.

e Registros de personal de aquellas personas empleadas por la institucion educativa.
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ACCESO A LOS REGISTROS EDUCATIVOS

Los padres pueden revisar los registros de sus hijos, incluidas las evaluaciones médicas o psiquiatricas. Un padre puede
solicitar y se le debe proporcionar una lista de los tipos de informacion que se almacenan y a quién contactar para
recuperarlos para su revision.

El derecho de acceso proporcionado por FERPA no impide que una escuela retenga los expedientes académicos u otro
reconocimiento oficial del trabajo completado hasta que se paguen a la escuela todas las matriculas, tarifas y otros cargos.
Muchos estados tienen leyes que permiten a las escuelas establecer pautas de procedimiento, incluido el cumplimiento de
todas las obligaciones financieras, antes de que se publiquen los registros. FERPA no impide que los estados establezcan
procedimientos individuales sobre como se divulgan los registros.

El derecho a revisar no incluye los expedientes de una escuela en la que uno solicitd admision pero no fue aceptado.
Tampoco se incluyen las notas informales mantenidas por los maestros, siempre que esa informacion esté disponible solo
para los maestros suplentes u otros administradores escolares. Las solicitudes de registros de estudiantes deben entregarse
a un miembro de la administracion. A los instructores 1:1 NO se les permite distribuir los registros de los estudiantes y es
posible que no tengan acceso completo a los archivos de los estudiantes.

La ley es clara sobre quién puede acceder a los registros educativos sin el consentimiento de los padres. Pero tenga en
cuenta la palabra puede. Un padre podria solicitar, por ejemplo, que los registros no se divulguen a otra escuela, y
entonces la escuela denegaria o aprobaria la solicitud. Aunque una solicitud puede estar incluida en una de las excepciones
al consentimiento de los padres, la escuela atin podria negarse a divulgar los registros educativos a esa persona.

Aquellos que pueden acceder a los registros educativos incluyen a los siguientes: los

e propios padres, estudiantes mayores de 18 afios o estudiantes que asistieron a una escuela después de la escuela
secundaria sin importar su edad. En otras palabras, un joven de 17 afios que asiste a la universidad tendria el
mismo acceso que los estudiantes mayores de 18 afios.

e Funcionarios escolares que se ha determinado que tienen una necesidad legitima de ver los registros. Estos
incluirian maestros y administradores dentro de la misma escuela.

e Funcionarios de otras escuelas o sistemas escolares a los que el estudiante esta siendo transferido. En este caso,
sin embargo, los padres del estudiante deben ser notificados de la transferencia y recibir una copia si asi lo desean.

e Propositos de ayuda financiera. Esto incluye agencias gubernamentales y bancos privados involucrados en el
proceso de ayuda financiera.

e Organizaciones que realizan estudios para instituciones educativas para desarrollar o evaluar pruebas, programas
de ayuda para estudiantes o para mejorar la educacion. La informacion de identificacién personal no debe
divulgarse a nadie mas que a los representantes de la organizacion, y dicha informacion debe destruirse cuando ya
no se necesite.

e En casos de emergencia, las personas apropiadas pueden obtener acceso si la informacion es necesaria para
proteger la salud o seguridad del estudiante o de otros.

Registros de acceso
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Cada archivo de estudiante debe mantener un registro, generalmente llamado registro de acceso. Enumera a todas las
personas que solicitaron o se les dio acceso a los registros de un estudiante. Las personas dentro del salon de clases del
estudiante y anotadas en el IEP del estudiante pueden ver los registros del estudiante en cualquier momento. El registro de
acceso es para personas ajenas a Winston Knolls que tienen permiso por escrito de los padres o del distrito escolar para
ver los registros del estudiante. El registro también debe incluir el interés legitimo que cada persona tenia para justificar el
acceso. El registro en si estd sujeto a ciertas salvaguardas. Solo los padres y los funcionarios escolares responsables de la
custodia de los registros escolares pueden ver el registro.

Todos los documentos de los estudiantes deben mantenerse y guardarse en el servidor TBS, no en el escritorio de ninguna
computadora. Si una computadora portatil de Winston Knolls se pierde o es robada, se debe contactar de inmediato al
Director de Recursos Humanos para que se bloquee todo acceso al servidor desde esa computadora y no se divulgue
informacién confidencial.

FOTOGRAFIAR

Solo los estudiantes que tengan permiso de los padres pueden ser fotografiados. La escuela Winston Knolls en el campus
de Hoffman Estates no permite que se tomen videos de los estudiantes. FERPA no tiene una disposicion con respecto a la
grabacion en video de los estudiantes.

PUBLICACION DE INFORMACION Y/O IMAGENES EN INTERNET

La publicacion en Internet se considera una "divulgacion" de informacion del registro educativo y debe cumplir con
FERPA. La informaciéon en conjunto se puede publicar si los estudiantes no estan identificados. Sin embargo, la
informacion del directorio se puede publicar (divulgar) sin el consentimiento de los padres y de conformidad con FERPA.

DISCUSION DE ESTUDIANTES

La discusion de cualquier estudiante fuera del salén de clases por su nombre esta estrictamente prohibida. La
confidencialidad del estudiante y la familia debe mantenerse en todo momento. El personal debe abstenerse de hablar
sobre los problemas personales, el progreso o los miembros de la familia del estudiante en presencia de otros estudiantes o
personal no relacionado. El personal debe ser sensible al discutir los desafios de los estudiantes mientras el estudiante esta
presente.
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Ir

Si un estudiante es independiente en el bafio, permitale cerrar la puerta y seguir su rutina por si mismo. Puede echar un
vistazo si es necesario, pero abra la puerta solo hasta donde sea necesario para observar al estudiante.

Si su estudiante no esta entrenado para ir al bafio, entonces debe seguir su plan individualizado de entrenamiento para ir al
bailo.

painales
Cada bafio que atiende a nifios que usan pafales o pull-ups desechables debera tener un area designada para cambiar
pafiales que incluya al menos lo siguiente:

1. Un lavabo accesible para lavarse las manos dentro de la misma habitacion sin barreras como puertas.

2. Recipientes cubiertos convenientemente ubicados cerca de las superficies para cambiar pafales para desechar
pafales sucios. Estos recipientes deberan ser lavables, revestidos de plastico y tapados herméticamente. Habra
recipientes separados para pafiales desechables, pafiales de tela (si se usan) y ropa y ropa de cama sucias.

3. Un suministro de guantes de latex desechables.

4. Procedimientos claramente publicados para el cambio de paiiales, consistentes con lo siguiente:

a. Tenga listos los siguientes suministros antes de llevar al nifio al drea de cambio de pafnales:
i. toallitas desechables o toallas de papel frescas y mojadas;
ii. pafiales;
iii. Preparaciones para la piel prescritas por el médico del nifio o solicitadas por los padres del nifio; y
iv. Solucién desinfectante y toallas de papel para limpiar.
Pongase guantes protectores.
Retire el pafial y cualquier ropa sucia.
d. Limpie las nalgas del nifio de adelante hacia atras con una toallita desechable nueva o una toalla de papel
himeda. No se utilizaran productos en aerosol o roll-on.
e. Deseche los panales desechables, las toallas de papel y las toallitas himedas en un recipiente con tapa.
Coloque la ropa sucia y los paiiales de tela en una bolsa de plastico para enviarlos a casa con los padres.
f.  Quitese los guantes desechables. Lavarse las manos.
g. Coloque un pafial limpio en el nifio. Asegtrese de que la ropa del nifio esté limpia y seca. Si no, cambie la
ropa del nifio.
h. Lave las manos del nifio.
i. Lavese las manos de un adulto.
5. Las superficies para cambiarse se limpiaran y desinfectardn diariamente.
6. Los receptaculos de pafiales se limpiaran y desinfectaran diariamente.

c o
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Accidentes
Muchos estudiantes de la escuela Winston Knolls en el campus de Hoffman Estates participan en programas de
entrenamiento para ir al bafio. Se ha determinado que la confianza en uno mismo y la dignidad involucradas en ir al bafio
de forma independiente superan con creces los riesgos involucrados con los procedimientos de entrenamiento para ir al
bafio. Para los estudiantes que participan activamente en un programa de entrenamiento para ir al bafio:
a) los estudiantes aprenderan a acceder al bafio de forma independiente a través del acceso libre y la solicitud
adecuada.
b) Los estudiantes que no hayan adquirido la destreza para solicitar el uso del bafio no estaran involucrados en
los procedimientos correctos por accidentes.
c) Los estudiantes que hayan adquirido la habilidad de solicitar el uso del bafio pueden participar en
procedimientos de correccién como sobrecorreccionrestitucional, donde se solicita o se guia al
estudiante para que restaure, limpie o reordene el ambiente, sin resistencia fisica.

El personal del salon, en la medida de sus posibilidades, implementara planes individuales para maximizar el aprendizaje
de los estudiantes mientras protege a los estudiantes de la vergilienza publica.

Lavado
manos del personal se lavaran de forma rutinaria y frecuente con agua y jabdon, al menos en los siguientes momentos:

Al llegar al centro;

Después de usar el bafio o ayudar a un nifio a usar el bafio;

Después de cambiar un pafial;

Después de limpiarse o sonarse la nariz, o ayudar a un nifio a limpiarse o sonarse la nariz;
Después de manipular articulos sucios con fluidos corporales o desechos (p. €j., sangre, baba, orina, heces o
vOmito);

Después de manipular mascotas u otros animales;

Después de manipular o cuidar a un nifio enfermo;

Antes y después de comer y beber;

Antes de preparar, manipular o servir alimentos;

10. Antes de dispensar cualquier medicamento;

11. Antes y después de administrar primeros auxilios; y

12. Al cambiarse de habitacion o cuidar a un grupo diferente de nifios.

A e
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Se utilizara la siguiente técnica para lavarse bien las manos:
1. Mbojese las manos con agua corriente tibia.
2. Enjabone bien ambas manos y frote vigorosamente durante al menos 20 segundos.
3. Enjuague bien las manos con agua corriente tibia.
4. Séquese ambas manos con una toalla nueva de un solo uso o secador automatico.
5. Para los grifos de mano, cierre el agua con una toalla desechable en lugar de con las manos descubiertas para
evitar la recontaminacion de las manos limpias.
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Cuando los nifios son demasiado pequefios para lavarse las manos por si mismos, el personal debera lavarse las manos
usando la técnica anterior. A medida que los nifios estén listos para el desarrollo, el personal debera ensefiar la técnica
adecuada para lavarse las manos y ayudar y supervisar el procedimiento segiin sea necesario.

fisica Restriccion fisica

Los estudiantes que participen en comportamientos que justifiquen el uso de restriccion fisica (segin lo determinen los
protocolos de emergencia o los planes de intervencion del comportamiento) primero se mantendran a salvo de ellos
mismos y del medio ambiente. El equipo educativo tomara la determinacion de la intervencion menos restrictiva necesaria
para controlar el comportamiento del estudiante. El equipo educativo evaluara la seguridad del entorno y del estudiante y
restringira el acceso visual al incidente con:

a) el retiro del estudiante de un espacio publico a un area menos concurrida
b) el retiro de los compaifieros del entorno inmediato o

¢) la introduccion de barreras visuales para bloquear el incidente de la vista.

Comportamiento del estudiante: desvestirse en la escuela

Los estudiantes que se desnuden primero se mantendran a salvo de si mismos y del medio ambiente y estaran protegidos
de la vista del publico. El maestro del salon de clases tomard la determinacion de la intervencion menos disruptiva
necesaria para manejar el comportamiento del estudiante. El maestro del aula evaluara la seguridad del entorno y del
estudiante y restringira el acceso visual al incidente con:

a) El maestro del aula considerara la eliminacion de los compaferos del entorno inmediato o

b) la introduccién de barreras visuales para bloquear el incidente. vista.

Después de garantizar la privacidad del estudiante, se seguirdn los planes de intervencion de comportamiento individual
para garantizar que el estudiante:

a) Se vistay participe en los procedimientos de vestimenta de la manera mas independiente posible.
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b) Tiene una consecuencia adecuada para disminuir la probabilidad futura de este comportamiento.

Si un estudiante intenta quitarse la ropa durante un procedimiento de manejo de consecuencias (por ejemplo, un espacio
de aprendizaje alternativo), el estudiante seguird teniendo acceso a la ropa dependiendo del comportamiento seguro (es
decir, a los estudiantes que intenten participar en PICA se les pueden quitar los articulos). La privacidad del estudiante se
mantendra a través del uso. de bloqueo visual (por lo general, un separador de ambientes ) Los estudiantes que accedan
activamente a una consecuencia prescrita por su comportamiento no tendran que vestirse, sino que volver a vestirse de
forma independiente (o solicitudes o intentos de hacerlo) indicard motivacion para completar la consecuencia.

Comportamiento del estudiante: desvestirse en la comunidad

Los estudiantes que se desnuden primero se mantendran a salvo de si mismos y del medio ambiente y estaran protegidos
de la vista del publico.personal del salon de clases:

a) cubrira al estudiante con el equipo disponible (abrigo, toalla, etc.)

b) determinara la ubicacion mas privada,

c) usara los procedimientos de transporte para sacar al estudiante del area inmediata y la vista del publico si es
necesario,

d) wusara indicaciones de entrega y/o re - vestir al estudiante.

Una vez que se garantice la privacidad de los estudiantes, el personal del salon de clases seguira el resto del plan de
comportamiento.
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Nombre: Titulo:

Participé en la capacitacion sobre privacidad, confidencialidad y dignidad 2022-23 en The Winston Knolls School en el
campus de Hoffman Estates. Lei el modulo de capacitacion que cubria las siguientes areas:

Expedientes y privacidad

de los estudiantes Expedientes/documentos de los estudiantes a través del acceso al servidor
Directorio de estudiantes

Grabacion de videos y fotografia de los estudiantes
Publicacion en Internet

Discusion de los estudiantes

Ir

al bafio Accidentes

panales

Lavado de manos

Comportamiento del estudiante: Desnudarse en la escuela
Comportamiento del estudiante: Desvestirse en la comunidad
Restriccion fisica

Firma: Fecha:
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